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総合振込、総合振込、総合振込、総合振込、給与・賞与振込（データ伝送）給与・賞与振込（データ伝送）給与・賞与振込（データ伝送）給与・賞与振込（データ伝送）    

 

 
  お客様が持つ預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 

ことができます 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合総合総合総合振込振込振込振込」」」」ボタンをクリックして手順２手順２手順２手順２へ 
進みます。 

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「振込データの新規作成振込データの新規作成振込データの新規作成振込データの新規作成」」」」ボタンをクリックして

手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
  

総合振込データの新規作成 

 

振込データの新規作成 

 

総合振込 
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手順手順手順手順３３３３ 振込元情報の入力振込元情報の入力振込元情報の入力振込元情報の入力 
 

＜振込元情報入力＞画面が表示されます。 
「振込指定日」「委託者名」（任意で「取引名」） 
を入力し、支払口座一覧から支払口座を選択後、 
「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタンをクリックして手順手順手順手順４４４４へ進みます。 
 
※取引名が未入力の場合は「〇月〇日作成分」が

設定されます。（〇月〇日は振込データ作成日） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

手順手順手順手順４４４４ 振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択 

 
＜振込先口座指定方法選択＞画面が表示されます。 
 
イ．イ．イ．イ．振込先一覧登録済の振込先の場合振込先一覧登録済の振込先の場合振込先一覧登録済の振込先の場合振込先一覧登録済の振込先の場合 

「「「「総合振込先口座一覧から選択総合振込先口座一覧から選択総合振込先口座一覧から選択総合振込先口座一覧から選択」」」」ボタンをク

リックして手順５－１手順５－１手順５－１手順５－１へ進みます。 
 

ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合 
「「「「新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力」」」」ボタンをクリッ

クして手順５－２手順５－２手順５－２手順５－２へ進みます。 
 
 
 
 
 
 

 
 
  ※「「「「ググググループ一覧から選択」ループ一覧から選択」ループ一覧から選択」ループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

    選択したグループに所属する全口座を振込先として指定します。 

    予め振込先を登録しておくことで、支払日毎、支払先毎等、振込先を目的に応じて分類することが可能です。 

 

 

     ＜振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法＞ 

①「振込先の管理」メニューの「グループの登録／変更／削除」により振込先グループを事前に 

作成します。（P80） 

      ②手順５－２の画面で新規の振込先口座を登録（振込先一覧への登録）するとともに、①で作成 
した所属グループに登録します。 

 

総合振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

 

 

振込指定日 

支払口座一覧 

委託者名 

 

 

 

 次へ 
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手順手順手順手順５５５５－１－１－１－１ 振込先口座の選択（総合振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（総合振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（総合振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（総合振込先口座一覧から選択） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」

ボタンをクリックして手順６手順６手順６手順６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順５５５５－－－－２２２２ 振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力） 
 

＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタ

ンをクリックして手順６手順６手順６手順６へ進みます。 
 
 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
登録振込先一覧 

次へ 

 
登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 
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手順手順手順手順６６６６ 支払金額の入力支払金額の入力支払金額の入力支払金額の入力 
 

＜支払金額入力＞画面が表示されます。 
「支払金額支払金額支払金額支払金額」を入力し、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタンをクリックして 
手順７手順７手順７手順７へ進みます。 

 
※「「「「振込先の追加振込先の追加振込先の追加振込先の追加」」」」ボタンをクリックすると、 

手順４手順４手順４手順４に戻り振込先を追加することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順手順手順手順７７７７ 内容の確認内容の確認内容の確認内容の確認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者」を選択し、「「「「確定確定確定確定」」」」ボタンをクリック

してください。 
 
＜確定結果＞画面が表示されますので、確定内容

をご確認ください。 
 
 
 
 
                              ※「「「「取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正」」」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※「「「「明細の修正明細の修正明細の修正明細の修正」」」」ボタンをクリックすると、「支払

金額入力」画面にて明細を修正することができ

ます。 
 
                              ※「コメント」欄は、承認者へのメッセージを任

意で入力することができます。 
  
                              ※「「「「確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ」」」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
  

 

支払金額 

 次へ 

 承認者 

確定 
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  お客様が持つ預金口座から、指定した各社員の口座および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 

ことができます 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン 
をクリックしてください。 

  
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込」」」」ボタンをクリックして手順２手順２手順２手順２ 
へ進みます。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「給与振込データの新規作成給与振込データの新規作成給与振込データの新規作成給与振込データの新規作成」」」」または「「「「賞与振込賞与振込賞与振込賞与振込 
データの新規作成データの新規作成データの新規作成データの新規作成」」」」ボタンをクリックして手順３手順３手順３手順３ 
へ進みます。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

給与・賞与振込データの新規作成 

賞与振込データの新規作成 

 給与・賞与振込 

 
給与振込データの新規作成 
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手順手順手順手順３３３３ 振込元情報の入力振込元情報の入力振込元情報の入力振込元情報の入力 
 

＜振込元情報入力＞画面が表示されます。 
「振込指定日振込指定日振込指定日振込指定日」「委託者名委託者名委託者名委託者名」（任意で「取引名」） 
を入力し、支払口座一覧から支払口座を選択後、

「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタンをクリックして手順４手順４手順４手順４へ進みます。 
 
※取引名が未入力の場合は「〇月〇日作成分」が 
設定されます。（〇月〇日は振込データ作成日） 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順４４４４ 振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択振込先口座指定方法の選択 

 
＜振込先口座指定方法選択＞画面が表示されます。 

 
イ．振込先一覧登録済の振込先の場合イ．振込先一覧登録済の振込先の場合イ．振込先一覧登録済の振込先の場合イ．振込先一覧登録済の振込先の場合 

「「「「給与・賞与振込先口座一覧から選択給与・賞与振込先口座一覧から選択給与・賞与振込先口座一覧から選択給与・賞与振込先口座一覧から選択」」」」ボタ

ンをクリックして手順５－１手順５－１手順５－１手順５－１へ進みます。 
 

ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合ロ．初めての振込先の場合 
「「「「新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力新規に振込先口座を入力」」」」ボタンをクリッ

クして手順５－２手順５－２手順５－２手順５－２へ進みます。 
 
 
 
 
 
 

 
 
  ※「「「「ググググループ一覧から選択ループ一覧から選択ループ一覧から選択ループ一覧から選択」」」」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

    選択したグループに所属する全口座を振込先として指定します。 

    予め振込先を登録しておくことで、支払日毎、支払先毎等、振込先を目的に応じて分類することが可能です。 

 

 

     ＜振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法振込先グループの作成方法＞ 

①振込先の管理」メニューの「グループの登録／変更／削除」により振込先グループを事前に 

作成します。（P80） 

      ②手順５－２の画面で新規の振込先口座を登録（振込先一覧への登録）するとともに、①で作成 
した所属グループに登録します。 

 
 
 
  

 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

 

振込指定日 

支払口座一覧 

 

 

 

 

委託者名 

次へ 
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手順手順手順手順５５５５-１１１１ 振込先口座の選択（振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（振込先口座一覧から選択）振込先口座の選択（振込先口座一覧から選択） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」

ボタンをクリックして手順６手順６手順６手順６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順５５５５-２２２２ 振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力）振込先口座の選択（新規に振込先口座を入力） 
 

＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタ

ンをクリックして手順６手順６手順６手順６へ進みます。 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
登録振込先一覧 

 
登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 

 次へ 
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手順手順手順手順６６６６ 支払金額の入力支払金額の入力支払金額の入力支払金額の入力 
 

＜支払金額入力＞画面が表示されます。 
「支払金額支払金額支払金額支払金額」を入力し、「「「「次へ次へ次へ次へ」」」」ボタンをクリッ

クして手順７手順７手順７手順７へ進みます。 
 
※「「「「振込先の追加振込先の追加振込先の追加振込先の追加」」」」ボタンをクリックすると、 
 手順４手順４手順４手順４に戻り振込先を追加することができま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順手順手順手順７７７７ 内容の確認内容の確認内容の確認内容の確認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者承認者承認者承認者」を選択し、「「「「確定確定確定確定」」」」ボタンをクリック

してください。 
 
確定結果＞画面が表示されますので、確定内容を 
ご確認ください。 

 
 

 
 
                              ※「「「「取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正」」」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※「「「「賞与振込へ切替賞与振込へ切替賞与振込へ切替賞与振込へ切替」」」」ボタンをクリックすると、「振

込元情報の修正」画面にて、給与・賞与の各振

込に切り替えることができます。 
 
                              ※「「「「明細の修正明細の修正明細の修正明細の修正」」」」ボタンをクリックすると、「支払

金額入力」画面にて明細を修正することができ

ます。 
  
                              ※「コメント」欄は、承認者へのメッセージを任

意で入力することができます。 
 
                              ※「「「「確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ」」」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
 
 
 
 
  

 

支払金額 

次へ 

 
次へ 

 

承認者 
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  作成中のデータやエラーとなった振込データを修正・削除することができます。 
    ※以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合総合総合総合振込振込振込振込」」」」または「「「「給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込」」」」ボタンを

クリックして手順２手順２手順２手順２へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「作成中振込データの修正・削除作成中振込データの修正・削除作成中振込データの修正・削除作成中振込データの修正・削除」」」」ボタンを 
クリックして手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順３３３３ 作成中取引の作成中取引の作成中取引の作成中取引の選択選択選択選択 
 

＜作成中取引選択＞画面が表示されます。 
作成中取引一覧より修正または削除するデータ

を選択し、「「「「修正修正修正修正」」」」または「「「「削除削除削除削除」」」」ボタンをクリッ

クし、次の手順へ進みます。 
 
＜修正時＞＜修正時＞＜修正時＞＜修正時＞ 
 イ．総合振込の場合イ．総合振込の場合イ．総合振込の場合イ．総合振込の場合 
    P56の手順７手順７手順７手順７を参照 
 ロ．給与・賞与振込の場合ロ．給与・賞与振込の場合ロ．給与・賞与振込の場合ロ．給与・賞与振込の場合 
    P60の手順７手順７手順７手順７を参照 
 
＜削除時＞＜削除時＞＜削除時＞＜削除時＞ 
  次頁の手順４手順４手順４手順４へ進みます。 
 

 
 
 

作成中振込データの修正・削除 

 
総合振込 

 作成中振込データの修正・削除 

 

 

 

削除 

給与・賞与振込 

修正 

 



＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
 

62 
 

 

手順手順手順手順４４４４ 削除の実行削除の実行削除の実行削除の実行 
 

＜作成中取引削除＞画面が表示されます。 
対象の振込明細内容を確認のうえ、「「「「削除削除削除削除」」」」ボタ

ンをクリックしてください。 
作成中振込データの削除が完了します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 削除 



＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
 

63 
 

 
  以前実施した取引内容を再利用して取引データを作成することができます。 
    ※以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合振込総合振込総合振込総合振込」」」」または「「「「給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込」」」」ボタンを 
クリックして手順２手順２手順２手順２へ進みます。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「過去の振込データからの作成過去の振込データからの作成過去の振込データからの作成過去の振込データからの作成」」」」ボタンを 
クリックして手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順３３３３ 過去取引の過去取引の過去取引の過去取引の選択選択選択選択 
 

＜過去取引選択＞画面が表示されます。 
過去取引一覧より再利用するデータを選択し、 

「「「「再利用再利用再利用再利用」」」」ボタンをクリックし、手順４手順４手順４手順４へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

過去の振込データからの作成 

 過去の振込データからの作成 

 再利用 

 
総合振込 

 
給与・賞与振込 
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手順手順手順手順４４４４ 内容の確認内容の確認内容の確認内容の確認 

 
＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者」を選択し、「「「「確定確定確定確定」」」」ボタンをクリック 
してください。 
 
＜確定結果＞画面が表示されますので、確定内容 
をご確認ください。 

 
 
 
 
                              ※「「「「取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正取引・振込元情報の修正」」」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※「「「「明細の修正明細の修正明細の修正明細の修正」」」」ボタンをクリックすると、「支払

金額入力」画面にて明細を修正することができ

ます。 
 
                              ※「コメント」欄は、承認者へのメッセージを 

任意で入力することができます。 
 
                              ※「「「「確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ」」」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

承認者 

 
確定 
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  振込（請求・納付）ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合振込総合振込総合振込総合振込」」」」ボタンをクリックして手順２手順２手順２手順２へ進み

ます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「振込ファイルによる新規振込ファイルによる新規振込ファイルによる新規振込ファイルによる新規作成作成作成作成」」」」ボタンを 
クリックして手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順３３３３ ファイルファイルファイルファイルの選択の選択の選択の選択 
 

＜新規ファイル受付＞画面が表示されます。 
「ファイル名」（任意で「取引名」を入力）を入

力または参照し、ファイル形式を選択後、「「「「ファイファイファイファイ

ル受付ル受付ル受付ル受付」」」」ボタンをクリックして手順４手順４手順４手順４へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込ファイルによる新規作成（総合振込） 

 総合振込 

 振込ファイルによる新規作成 

ファイル受付 

ファイル名  
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＜拡張ＥＤＩデータへ上書きとは拡張ＥＤＩデータへ上書きとは拡張ＥＤＩデータへ上書きとは拡張ＥＤＩデータへ上書きとは＞ 
取り込んだ全銀協規定形式ファイルに、ＥＤＩ情報を上書きするための機能となります。 
上書きすることにより、発注企業から受注企業への振込時に消込に必要な情報等を既存のＥＤＩ情報の

項目に付与し送信することが可能となります。 

手順手順手順手順４４４４ 内容の確認内容の確認内容の確認内容の確認 

 
＜内容確認＞画面が表示されます。 
ファイル内容をご確認のうえ、「承認者承認者承認者承認者」を選択し                                    

「ワンタイムパスワード（※）ワンタイムパスワード（※）ワンタイムパスワード（※）ワンタイムパスワード（※）」を入力してください。 
 
 
 

 
                               イイイイ．．．．他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した場合場合場合場合 
                                「「「「確定確定確定確定」」」」ボタンをクリックしてください。 

 ＜確定結果＞画面が表示されますので、 
確定内容をご確認ください。 

                                 ※「コメント」欄は、承認者へのメッセー

ジを任意で入力することができます。 
 
                                                                                                                        ロロロロ．．．．自身を承認者として設定した自身を承認者として設定した自身を承認者として設定した自身を承認者として設定した場合場合場合場合 
                              「「「「確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ」」」」ボタンをクリックして                                                                                                                                

ください。 
                                                                                                                                ＜内容確認＞画面が表示されますので、内容

を確認のうえ、承認してください。 

※全銀協規定形式※全銀協規定形式※全銀協規定形式※全銀協規定形式・・・・CSV形式形式形式形式を選択、且つ振込フを選択、且つ振込フを選択、且つ振込フを選択、且つ振込フ

ァイルにＥＤＩ情報をァイルにＥＤＩ情報をァイルにＥＤＩ情報をァイルにＥＤＩ情報を上書きする上書きする上書きする上書きする場合場合場合場合は「は「は「は「拡張拡張拡張拡張

ＥＤＩデータへ上書きＥＤＩデータへ上書きＥＤＩデータへ上書きＥＤＩデータへ上書き」」」」ボタンをクリックして

手順５手順５手順５手順５へ進みます。 
 
 

                               
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認者  

 
ワンタイムパスワード 

※「ワンタイムパスワード」は、当該機能を 

ご利用の方のみ表示されます。 

確定 
 
 
 

確定して承認へ 

拡張ＥＤＩデータへ上書き 
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手順手順手順手順５５５５ 拡張ＥＤＩデータ置換ファイル受付拡張ＥＤＩデータ置換ファイル受付拡張ＥＤＩデータ置換ファイル受付拡張ＥＤＩデータ置換ファイル受付 
 
 
                             ＜拡張ＥＤＩデータ置換ファイル受付＞画面が表示

されます。 
                             「ファイル名」を入力または参照し、「「「「ファイル受付ファイル受付ファイル受付ファイル受付」」」」

ボタンをクリックして手順４手順４手順４手順４に戻ります。 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
ファイル名 

 
ファイル受付 
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  振込（請求・納付）ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合振込総合振込総合振込総合振込」」」」または「「「「給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込」」」」ボタンを

クリックして手順２手順２手順２手順２へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「振込ファイルによる新規作成振込ファイルによる新規作成振込ファイルによる新規作成振込ファイルによる新規作成」」」」ボタンをクリッ

クして手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順３３３３ ファイルファイルファイルファイルの選択の選択の選択の選択 
 

＜新規ファイル受付＞画面が表示されます。 
「ファイル名」（任意で「取引名」を入力）を入

力または参照し、ファイル形式を選択後、「「「「ファファファファ

イル受付イル受付イル受付イル受付」」」」ボタンをクリックして手順４手順４手順４手順４へ進みま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込ファイルによる新規作成（給与・賞与振込） 

 

ファイル受付 

ファイル名 

振込ファイルによる新規作成 

 給与・賞与振込 
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手順手順手順手順４４４４ 内容の確認内容の確認内容の確認内容の確認 

 
＜内容確認＞画面が表示されます。 
ファイル内容をご確認のうえ、「承認者承認者承認者承認者」を選択

し、「ワンタイムパスワードワンタイムパスワードワンタイムパスワードワンタイムパスワード（※）（※）（※）（※）」を入力してくださ

い。 
 
 
 
 
                               イイイイ．．．．他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した他者を承認者として設定した場合場合場合場合 
                                 「「「「確定確定確定確定」」」」ボタンをクリックしてください。 

＜確定結果＞画面が表示されますので、 
確定内容をご確認ください。 

                                  ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセ

ージを任意で入力することができます。 
                               
                                  ロ．自身を承認者として設定した場合ロ．自身を承認者として設定した場合ロ．自身を承認者として設定した場合ロ．自身を承認者として設定した場合 
                                 「「「「確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ確定して承認へ」」」」ボタンをクリックして 
                                                                                                                                   ください。 
                                                                                                                                    ＜内容確認＞画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、承認してください。 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

※「ワンタイムパスワード」は、当該機能をご利用の

方のみ表示されます。 

確定 

確定して承認へ 

 
 

 ワンタイムパスワード 

 承認者 
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  作成中やエラーとなった振込ファイルデータを再送・削除することができます。 
   ※以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 

手順１手順１手順１手順１ 業務業務業務業務の選択の選択の選択の選択 
 

グローバルナビゲーションの「「「「資金資金資金資金移動移動移動移動」」」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「「「総合振込総合振込総合振込総合振込」」」」または「「「「給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込給与・賞与振込」」」」ボタンを

クリックして手順２手順２手順２手順２へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順２２２２ 作業内容作業内容作業内容作業内容の選択の選択の選択の選択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「「「作成中振込ファイルの再送・削除作成中振込ファイルの再送・削除作成中振込ファイルの再送・削除作成中振込ファイルの再送・削除」」」」ボタンをク

リックして手順３手順３手順３手順３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順手順手順手順３３３３ 再送または削除するファイル再送または削除するファイル再送または削除するファイル再送または削除するファイルの選択の選択の選択の選択 
 

＜作成中ファイル選択＞画面が表示されます。 
作成中ファイル一覧から再送または削除するデ

ータを選択し、「「「「再送再送再送再送」」」」または「「「「削除削除削除削除」」」」ボタンをク

リックします。 
 
イ．再送時イ．再送時イ．再送時イ．再送時 
  手順４手順４手順４手順４へ進みます。 
ロ．削除時ロ．削除時ロ．削除時ロ．削除時 
  手順５手順５手順５手順５へ進みます。 
 

 
 
 
 

作成中振込ファイルの再送・削除 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 

 

再送 

作成中振込ファイルの再送・削除 

 

削除 

 
 

 作成中ファイル一覧 
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手順手順手順手順４４４４ 振込ファイルの再送振込ファイルの再送振込ファイルの再送振込ファイルの再送 
 

＜再送ファイル受付＞画面が表示されます。 
内容を確認し「「「「ファイル再送ファイル再送ファイル再送ファイル再送」」」」ボタンをクリック

します。 
 
以降の手順は、手順４手順４手順４手順４を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 ファイル再送 
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手順手順手順手順５５５５ 振込ファイルの削除振込ファイルの削除振込ファイルの削除振込ファイルの削除 
 

＜作成中ファイル削除＞画面が表示されます。 
内容を確認し「「「「削除削除削除削除」」」」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 削除 
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